ZRACNA LUKA RIJEKA d.0.0., Hamec 1, 51513 Omisalj, OIB 37940245720, objavljuje

NATJECA)
za sljedeéa slobodna radna mjesta u Zraénoj luci Rijeka

1. KOMERCHALNI REFERENT

Uvjeti: 3

- VSS,VSS,SSS

- radno iskustvo 2 godine na istim ili sliénim poslovima
- znanje engleskog jezika

- rad na racunalu

- poloZen vozacki ispit B kategorije

Kratki opis poslova:

- Obavljanje narudZbi za nesmetano odvijanje djelatnosti Drustva;

- Praéenje prilika na trZistu radi pronalaZenja dobavljata za potrebe Drustva;

- Kontroliranje raduna za nabavljenu robu i njihovo uskladivanje s narudzbom i
primkom;

- Obavljanje poslova reklamacija za obavljene usluge iz djelatnosti Dru$tva kao i
reklamacija na robu, radove i usluge dobavljaca Drustva;

- Vodenje evidencija o dokumentima potrebnim za formiranje cijena usluga i izradu
prijedloga cijena usluga Drustva;

- Pravodobno ispostavljanje raduna za obavljene usluge Drustva, po odobrenju
direktora Sluzbe;

- Kompletiranje izlaznih dokumenata uz raéune za obavijene usluge Drustva;

- Vodenije knjige ulaznih i izlaznih faktura za domace i inozemne kupce;

- Otpremanije ulaznih i izlaznih faktura kupaca i dobavljaga nakon kontroliranja od
strane Direktora sluzbe za poslovni razvoj;

- Kontroliranje dokumentacije za fakturiranje u skladu s ugovorima, cijenama i
uputama Direktora sluzbe za poslovni razvoj
Obradunavanje poreza za obavljene usluge Drustva;

- Obavljanje korespodencija na hrvatskom i engleskom jeziku i kontaktiranje s
poslovnim strankama, po nalogu Direktora sluZbe za poslovni razvoj;

- Obavljanje poslova javne nabave za potrebe Drustva, po nalogu Direktora sluzbe
za poslovni razvoj, sukladno planu nabave i zakonu;

- Briga o arhiviranju dokumentacije nastale u obavljanju poslova radnog mjesta;



2. REFERENT SLOBODNE CARINSKE PRODAVAONICEII

Uvjeti:

- VSS,VSS,SSS

- radno iskustvo 1 godine na istim ili sliénim poslovima, ili bez radnog
iskustva

- znanje engleskog jezika

-rad na raGunalu

- poloZen vozacdki ispit B kategorije

Kratki opis poslova:

Obavljanje poslova prodaje robe u slobodnoj carinskoj prodavaonici na nacin
sukladan danim uputama od strane Direktora sluzbe slobodne carinske
prodavaonice te sukladno propisima;

Redovito pravodobno polaganje dnevnog utr§ka u blagajnu Drustva;

Pravilno naplacivanje prodane robe prema vaze¢em cjeniku;

|zradivanje rekapitulacije o prodanoj robi u slobodnoj carinskoj prodavaonici;
Redovito kontroliranje roka valjanosti robe u slobodnoj carinskoj prodavaonici i
pravodobno izvjedéivanje Referenta slobodne carinske prodavaonice | i/ili
Direktora sluZzbe slobodne carinske prodavaonice o istom;

Pravodobno odstranjivanje robe kojoj je istekao rok valjanosti iz slobodne carinske
prodavaonice po odobrenju Referenta slobodne carinske prodavaonice | i/ili
Direktora sluzbe slobodne carinske prodavaonice;

Zaprimanje i rasporedivanje robe u slobodnoj carinskoj prodavaonici na
odgovarajuc¢a mjesta u prodavaonici;

Svakodnevno odrzavanje reda i higijene na policama i u prostoru slobodne
carinske prodavaonice;

Obavljanje prodaje robe putnicima na nacin kojim se postiZe visoka kvaliteta
pruzenih usluga (uredno, brzo, uljudno);

Obracunavanje dnevnog i mjese¢nog utrSka od prodaje robe;



3. REFERENT PUTNICKOG PROMETA IlI

Uvjeti:

- VSS,VSS,SSS

- radno iskustvo 1 godine na istim ili slicnim poslovima, ili bez radnog
iskustva

- znanje engleskog jezika

-rad na raGunalu

- poloZen vozacki ispit B kategorije

Kratki opis poslova:

- Kontroliranje boarding karata na gate-ovima;

- Uredno pohranjivanje boarding karata i prtljaznih privjesaka na za to odredenim
mjestima;

- Vodenje putnika od/do zrakoplova na stajanki zracne luke;

- Obavljanje prihvata i otpreme VIP putnika, nepraédene djece i ostalih putnika -
kojima je potrebna posebna skrb;

- Provjeravanje ispunjenja uvjeta za sigurno vodenje putnika prije pocetka
iskrcajafukrcaja putnika;

- Nadziranje kretanja putnika od/do zrakoplova iskljugivo na propisan siguran nacin;

- lzdvajanje tranzitnih putnika na za to odredeno mjesto u putnickoj zgradi zra¢ne
luke;

- Upuéivanje putnika u dolasku na pristupanje kontroli putovnica i carinskoj
kontroli;

- Prosljedivanje svih primljenih informacija potrebnih za rad Odjela, Referentima
putnitkog prometa i Direktoru sluzbe prometa;

- Sudjelovanje u provodenju propisanog postupka u svezi izgubljene-nadene
putniéke prtljage po nalogu Referenta putni¢kog prometa |;

- Pravodobno obavjeséivanje Referenta putnickog prometa | o potrebi nabave
nedostajucih sredstava i materijala za rad;

- Sudjelovanje u pruzanju prve pomodéi i spaSavanju po Emergency planu u
izvanrednim situacijama;

- Pravodobno informiranje putnika putem internog sustava obavjescivanja,
temeljem uputa danih od Sefa prihvate i otpreme - koordinatora prometa, o
vremenu slijetanja/polijetanja zrakoplova, moguéim neregularnostima u prometu,
o potrebi pristupanja kontroli putovnica i carinskoj kontroli te pozivanje putnika u
zrakoplov;

- Davanje informacija o redu letenja, redu voZnje autobusa i ostalim sliénim
informacijama na info - punktu Zraéne luke Rijeka d.0.0.;



4. REFERENT SLUZBE SIGURNOSTI | ZASTITE ZRACNOG PROMETA Il

Uvjeti:

- VSS,VSS,SSS

- bez radnog iskustva

- znanje engleskog jezika

- rad na rac¢unalu

- poloZen vozacki ispit B kategorije

Kratki opis poslova:

Obavljanje poslova privatne zastite - zaStitara kako slijedi:
a) provjera identiteta osoba;
b) davanje upozorenja i zapovjedi;
c) privremeno ograni¢enje slobode kretanja;
d) pregled osoba, predmetai prometnih sredstava;
e) osiguranje mjesta dogadaja;
Obavljanje poslova zastite civilnog zraénog prometa kako slijedi:
a) zadtitni pregledi osoba, ru¢ne prtljage, stvari koje nose sa sobom i predane
prtljage;
b) zastitni pregledi tereta i poSte;
c) zadtitni pregledi kompanijske po$te i kompanijskog materijala, zaliha za
opskrbu tijekom leta, te zaliha za opskrbu Zra¢ne luke;
d) pregledivozila;
e) kontrola pristupa, nadzora i ophodnji;
- Spredavanje ulaska neovlastenih osoba u podrugja zraéne luke u kojima nije
dopusten javni pristup;
- Cuvanje zrakoplova parkiranih na stajanci zra¢ne luke;
- Poduzimanje hitnih mjera radi spre¢avanja nastanka $tete na objektima i opremi
zraéne luke u sludaju vremenskih nepogoda i drugih izvanrednih dogadanja;
- Redovita provjera zatvorenosti svih ulaza-izlaza na zra€noj luci;
- Vodenje skrbi o kljuéevima objekata i postrojenja zracne luke;
- Rukovanje rasvjetom na zraénoj luci;
- Primanje i davanje informacija strankama usmeno i telefonom primjerenih naravi
posla;
- Protupozarno osmatranje/nadziranje objekata i podrugja zraCne luke i
obavjeséivanje odgovorne osobe protupozarne zastite o vanrednim dogadanjima
neodgodive naravi;



Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloZiti:
- Zivotopis - dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja

Sve zainteresirane osobe mogu svoj interes za radom iskazati pisanim putem elektroniCke poste
na adresu zaposlenje@rijeka-airport.hr

Poslodavac zadrzava pravo provedbe testiranja kandidata/kinja koji zadovoljavaju uvjete.
Prije zasnivanja radnog odnosa odabrani kandidat/kinja mora udovoljiti sigurnosnoj provjeri
podobnosti, sukladno zahtjevima Nacionalnog programa zastite zracnog prometa, te provijeri
zdravstvene sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta s posebnim uvjetima rada.

Ovaj javni poziv nije obvezujudi.

S prijavnom dokumentacijom se postupa sukladno Uredbi o za$titi osobnih podataka (EV)
2016/679, te se ista ne vrada.

Zraéna luka Rijeka d.o.o0.






