ZRACNA LUKA RUEKA d.o.0.
51513 OMISAU, Hamec 1

Omigalj, 22.10.2019.¢
Ur.br.: {{72/2019

POZIV NA DOSTAVU PONUDA ZA PREDMET
»Usluge vanjskog knjigovodstva“
BN-218/19

PRILOG:

Prilog br. 1 - Ponudbeni list

Prilog br. 2.- Troskovnik

Prilog br. 3.- Obrazac Izjave o nekaZnjavanju

Prilog br. 4.- Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora



Narucitelj Zracna luka Rijeka d.o.0. pokrenuo je nabavu evidencijski broj BN-218/19 za predmet
nabave: Usluge vanjskog knjigovodstva. Poziv na dostavu ponude objavljuje se na web stranici
Narucitelja http://rijeka-airport.hr/hr/jednostavna-nabava pod ,,JEDNOSTAVNA NABAVA”,

Sukladno Zakonu o javnoj nabavi (N.N.120/16) za procijenjenu vrijednost predmeta nabave iz Plana
nabave do 200.000,00 za robu i usluge i do 500.000,00 kuna za radove bez PDV-a (tzv. jednostavnu
nabavu) Narucitelj nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj
nabavi.

NARUCITEL:

Naziv narucitelja: Zra¢na luka Rijeka d.o.o.
SjediSte-adresa: 51513 Omisalj, Hamec 1

OIB: 37940245720

PDV IB: HR37940245720

Naruéitelj je porezni obveznik u sustavu PDV-a
Internetska adresa: www.rijeka-airport.hr

Osoba zaduzena za kontakt:
Vedrana Cubrani¢

Rukovoditelj RJ Plan i razvoj
e-mail: planning@rijeka-airport.hr

PREDMET POZIVA:
Usluge vanjskog knjigovodstva

CPV oznaka: 74121110-7 Knjigovodstvene usluge

ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA:

Ponuditelj ispostavlja racun za izvr3ene usluge mjesecno, zadnji dan u mjesecu za tekuéi mjesec.
Narucitelj ¢e placanja racuna vrsiti u roku od 30 (trideset) dana od dana izdavanja ra¢una. Narucitelj
isklju¢uje mogucnost placanja predujmom.

MJESTO PRUZANJA USLUGA:
Omisalj, Hamec 1, Zracna luka Rijeka d.o.o.

VRIJEME PRUZANJA USLUGA:
01.01.-31.12.2020., uz uvjet probnog roka od 30 dana.

PONUDA MORA SADRZAVATI:

Ponuda se mora odnositi na cjelokupni predmet nabave.

Ponuda mora udovoljavati svim uvjetima utvrdenim ovim pozivom.

Ponude se podnose na obrascu ponude iz ovog poziva: Prilog 1 i Prilog 2.

Ponuditelj je duZan uz ponudu dostaviti potpisanu i ovjerenu Izjavu o dostavi garancije za uredno
ispunjenje ugovora (Prilog 4) na dan potpisa ugovora u obliku bjanko zaduZnice na iznos od
15.000,00kn. Umjesto traZene garancije ponuditelj moZe dati novéani polog u traZenom iznosu

Ponuda se dostavlja u izvorniku sa svim priloZenim trazenim dokazima, mora biti uvezana /na bilo koji
nacin, kako se ne bi mogli dodavati niti izdvajati sastavni dijelovi ponude.

Cijena ponude pise se brojkama.

Cijena mora ukljucivati sve popuste, te sve druge izravne ili neizravne troskove

Cijena se iskazuje bez PDV-a, u kunama.



KRITERI) ZA ODABIR NAJPOVOLINIJE PONUDE:

Najpovoljnijom ponudom smatrat ¢e se ponuda sposobnog ponuditelja koja uz ispunjenje svih uvjeta
iz poziva sadrZi najniZi iznos pla¢anja usluga (bez PDV-a).

U slucaju da ponude sposobnih ponuditelja koje ispunjavaju sve uvjete iz ovog Poziva sadrie isti iznos
ponude, Narucitelj e kao najpovoljniju odabrati ponudu koju je prvu zaprimio, prema redoslijedu iz
upisnika.

Ponuditelj ne smije biti u blokadi i mora biti solventan.

DOKAZI SPOSOBNOSTI:

U ponudi se obvezno dostavljaju svi dokazi traZeni radi dokazivanja sposobnosti ponuditelja.
Nece biti odabran ponuditelj koji nije dokazao svoju sposobnost.

Radi dokazivanja svoje sposobnosti, ponuditelji su obvezni dostaviti sljedeée dokaze:

1. Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajudi
registar, odnosno ovjerenu izjavu ili odgovarajuéu potvrdu koju izdaje nadlezni Trgovacki sud,
odnosno upravno ili drugo tijelo nadleZno za vodenje strukovnog ili poslovnog registra, a
kojom dokazuje da ima registriranu djelatnost kojom moZe obavljati trazene usluge.

Dokaz ne smije biti stariji od tri mjeseca do dana objave javnog poziva za zakup, a dostavlja
se u izvorniku ili preslici.

2. Ponuditelj ce biti isklju¢en ako je gospodarski subjekt (zakupnik) ili osoba ovlastena po
zakonu za zastupanje gospodarskog subjekta pravomoéno osudena za bilo koje od sljedec¢ih
kaznenih djela odnosno za odgovarajuc¢a kaznena djela prema propisima driave sjediita
gospodarskog subjekta ili drave Ciji je drZavljanin osoba ovlastena po zakonu za zastupanje
gosp. subjekta:

a) prijevara (¢lanak 236.), prijevara u gospodarskom poslovanju (€lanak 247.), primanje mita
u gospodarskom poslovanju (¢lanak 252.), davanje mita u gospodarskom poslovanju (¢lanak
253.), zlouporaba u postupku javne nabave (¢lanak 254.), utaja poreza ili carine (¢lanak 256.),
subvencijska prijevara (¢lanak 258.), pranje novca (¢lanak 265.), zlouporaba poloZaja i ovlasti
(Clanak 291.), nezakonito pogodovanje (Clanak 292.), primanje mita (&lanak 293.), davanje
mita (Clanak 294.), trgovanje utjecajem (lanak 295.), davanje mita za trgovanje utjecajem
(Clanak 296.), zlo¢inatko udruZenje (Clanak 328.) i poéinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo€inackog udruZenja (¢lanak 329.) iz Kaznenog zakona,

b) prijevara (Elanak 224.), pranje novca (¢lanak 279.), prijevara u gospodarskom poslovanju
(Clanak 293.), primanje mita u gospodarskom poslovanju (€lanak 294.a), davanje mita u
gospodarskom poslovanju (¢lanak 294.b), udruZivanje za pocinjenje kaznenih djela (€lanak
333.), zlouporaba poloZaja i ovlasti (¢lanak 337.), zlouporaba obavljanja duZnosti driavne
vlasti (¢lanak 338.), protuzakonito posredovanje (¢lanak 343.), primanje mita (¢lanak 347.) i
davanje mita (Clanak 348.) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12.).

Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke 2. ponuditelj je duzan u ponudi dostaviti izjavu
identi¢nu izjavi propisanoj za postupak javne nabave, koju daje osoba po zakonu ovlastena
za zastupanje gospodarskog subjekta. Izjava ne smije biti starija od 3 (tri) mjeseca racunajudi
od dana objave javnog poziva.

U prilogu ove dokumentacije za nadmetanje nalazi se primjerak Izjave o nekaZnjavaniju
(Prilog 3) koji gospodarski subjekti mogu koristiti prilikom podno%enja ponude, odnosno
mogu koristiti i vlastiti obrazac Izjave o nekaZnjavanju iz &ijeg sadrZaja se mogu utvrditi
okolnosti propisane u ¢l. 67. stavaka 1. tocka 1. Zakona o javnoj nabavi.

ROK | NACIN DOSTAVE PONUDA:
Krajnji rok za dostavu ponuda je: 31.10.2019. do 13,00 sati, do kada ponuda mora biti zaprimljena
na protokol Narucitelja, bez obzira na nacin dostave ponuda.



Ponude se dostavljaju na adresu: Zragna luka Rijeka d.o.0., 51513 Omisalj, Hamec 1 , u zatvorenoj
omotnici s naznakom "Ponuda za usluge knjigovodstva - ne otvaraj"

Ponude se mogu predati radnim danom, od ponedjeljka do petka u vremenu od 8,00 do 15,00 sati na
protokol Narucitelja u Tajnistvu Uprave.

BITNI UVIETI UGOVARANJA:

Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor o nabavi koji mora biti biti u skladu s
uvjetima odredenim u ovom Pozivu i odabranom ponudom.

Obveza je odabranog ponuditelja postivati sve mjere zastite i sigurnosti na zrac¢noj luci.

UVIETI ZA OTKAZ UGOVORA:
Neispunjenje bilo koje obveze odabranog Ponuditelja moZe imati za posljedicu jednostrani raskid
ugovora od strane Narucitelja u roku od 48 h.

OSTALE NAPOMENE:

Zracna luka Rijeka d.o.o0. zadriava pravo ne odabrati nijednog ponuditelja, ponistiti poziv u cijelosti ili
djelomi¢no bez ikakve odgovornosti prema ponuditeljima i bez obveze snoienja troskova
sudjelovanja na javnom pozivu.

Rok za dono3enje rezultata postupka je 15 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. Iznimno, iz
objektivnih razloga navedeni rok se moZe produiiti.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili ponidtenja postupka naruéitelj ¢e dostaviti svim
ponuditeljima koji su dostavili ponudu u primjerenom roku.

Dodatne informacije vezano za predmetni poziv mogu se dobiti na mail: planning@rijeka-airport.hr

Direktor:




Prilog 1. Ponudbeni list
Narucitelj: Zra¢na luka Rijeka d.0.0. 51513 Omi3alj, Hamec 1, OIB: 37940245720

Predmet nabave: Usluge vanjskog knjigovodstva, BN- 218/19
PONUDA BR.

Podaci o ponuditelju:
Naziv i sjediste ponuditelja

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjedista  gospodarskog  subjekta, ako je

Broj rauna ponuditelja i banka

Gospodarski  subjekt je u sustavu PDV-a
DA NE

(zaokruziti)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona Broj telefaksa

Cijena ponude (brojkama):

Ukupna cijena usluga pod 1. iz Troskovnika bez PDV-a:

Iznos PDV-a:l

Ukupna cijena ponude s PDV-om?:

Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.
Upoznati smo sa svim odredbama iz Poziva za dostavu ponuda za predmetnu nabavu te iste
prihvacamo u cijelosti, a u slu¢aju da nasa ponuda bude prihvaéena kao najpovoljnija, predmet

nabave izvriiti ¢emo u skladu s tim odredbama i za cijenu navedenu u ovoj ponudi.

Ponuditelj:

(Tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Mjesto i datum:

(Potpis i pecat)

1 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, rubriku ostaviti praznom.
2 Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, upisati isti iznos cijene ponude bez PDV-A



Prilog 2. Troskovnik
Narucitelj: Zracna luka Rijeka d.0.0. 51513 Omisalj, Hamec 1, OIB: 37940245720

Predmet nabave: Usluge vanjskog knjigovodstva, BN-218/19

Red.br Opis radova Jed. Kol. Cijena Ukupno
mjere (kn) bez PDV bez PDV
1 Mjesecne usluge vanjskog knjigovodstva*® mj 12

Mjesecne usluge obracuna i isplate placa

djelatnika (izmedu 60 i 90 djelatnika)** m 12

| IZNOS USLUGA UKUPNO (kn):

*obuhvaca sljedece usluge:

— Pracenje svih pozitivnih propisa iz nadleZnosti pruzanja usluga i njihovo primjenjivanje u
radu, te savjetovanje Naruditelja o njihovim izmjenama

— Sudjelovanje u donosenju i razradi planova poslovanja Narucitelja

— Vodenje skrbi o kreditnim poslovima Naruditelja s bankama i drugim kreditorima i
njihovom stanju i uskladivanju

— lzrada periodiénih i godisnjih financijskih izvjes¢a o poslovanju Naruditelja u skladu sa
MSFI

— Kontiranje i priprema dokumentacije za knjiZenje

— Vodenje evidencije o ugovornim obvezama Narucitelja financijske naravi i redovito
izvrienje istih

— lzrada predracuna i mjesecnih obra¢una amortizacije materijalne imovine Narucitelja

— Vodenje evidencije osnovnih sredstava

— Obradunavanje poreza na dodanu vrijednost, poreza na dobit i drugih poreza i doprinosa
te staranje o njihovom pravovremenom plaéanju

— Obavljanje kontrole obracuna prometa i zaklju¢nog stanja objekata ugostiteljstva kod
Narucitelja

— KnjiZenje svih promjena financijske naravi, analiticki i sinteticki

— Uskladivanje financijsko-knjigovodstvenih evidencija s materijalnim knjigovodstvom

— Uskladivanje sinteti¢kog knjigovodstva s analitickim saldo-kontima kupaca

— Vodenje analiticke evidencije kupaca i dobavljaca

— Sastavljanje iskaza o stanju kupaca

— Vodenje skrbi o rokovima naplate potraZivanja Narucitelja u cilju sprije¢avanja
nastupanja zastarjelosti

— Uskladivanje stanja konta potraZivanja kupaca

— Kontroliranje priljeva i odljeva efektivnog stranog novca

— Vodenje propisanih evidencija o svim deviznim izvodima po bankama i po valuti

— Sastavljanje statistickih izvjes¢a u svezi deviznog poslovanja

— Drugi knjigovodstveni poslovi po nalogu Narucitelja

Iskazana cijena sadrZi sve troskove (putni troskovi, mostarina, dolasci..)
lzvodenje usluga u suglasju s operativnom otvorenoséu Zracne luke Rijeka.

**iznos informativne prirode, ne ulazi u cijenu ukupne ponude. Narucitelj ¢e odluku o
pruZanju i navedenih usluga donijeti naknadno.

Ponuditelj:

(Tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Mjesto i datum:

(Potpis i pecat)




Prilog 3. lzjava o nekaZnjavanju

Temeljem Clanka 251 stavka 1. tocka 1. i ¢lanka 265. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne
novine, br. 120/2016), kao osoba ovlastena za zastupanje gospodarskog subjekta dajem sljedecu:

1ZJAVU O NEKAZNJAVANIJU

kojom ja

(ime i prezime)

(adresa stanovanja)

vrsta i broj identifikacijskog dokumenta

izdanog od , Za sebe i za gospodarski subjekt:

(naziv i sjediste gospodarskog subjekta, OIB)
IZjavljujem da ja osobno niti gore navedeni gospodarski subjekt niti osobe koje su €lanovi nadzornog

tijela:

(naziv ¢lana nadzornog odbora)

(naziv ¢lana nadzornog odbora)

(naziv ¢lana nadzornog odbora)

niti osobe koje imaju ovlast zastupanja

(naziv osobe ovlastene za zastupanje)

(naziv osobe ovlastene za zastupanje)

(naziv osobe ovlastene za zastupanje)

nismo pravomoc¢nom presudom osudeni za:

a)

b)

sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju:

Clanka 328. (zloginatko udruZenje) i élanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruZenja) Kaznenog zakona i

¢lanka 333. (udruZivanje za po€injenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06.,110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i 143/12.);

korupciju, na temelju:

Clanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), €lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 292. (nezakonito pogodovanje), ¢lanka 293. (primanje
mita), Clanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢élanka 296. (davanje
mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona i

Clanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), élanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 337. (zlouporaba poloZaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti dravne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),



¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06.,110/07., 152/08., 57/11., 77/11.1143/12.);

c) prijevaru, na temelju:

- Clanka 236. (prijevara), ¢lanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256. (utaja
poreza ili carine) i €lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona i

- Clanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286. (utaja
poreza i drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12.)

d) terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju:

- Clanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), élanka 100. (novadenje za
terorizam), ¢lanka 101. (obuka za terorizam) i ¢lanka 102. (teroristi¢ko udruZenje) Kaznenog
zakona

- Clanka 169. (terorizam), ¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i &lanka 169.b (novacenje
i obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novineg, br. 110/97., 27/98., 50/00.,
129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. i
143/12))

e) pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju:

- €lanka 98. (financiranje terorizma) i ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona i

- Clanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.i143/12.)

f) djedji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju:

- €lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona

- Clanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11.,77/11.1143/12.)

—

NAPOMENA: Podaci koji su sadrzani u ovom dokumentu odgovaraju ¢injeniénom stanju u trenutku
dostave narucitelju te dokazuju ono 5to je gospodarski subjekt naveo u ESPD-u.

(ime, prezime osobe iz ¢lanka 251. stavak 1. to¢ka 1.)

(potpis osobe iz ¢lanka 251. stavak 1.tocka 1.)

UPUTA: Ovaj obrazac potpisuje osoba ovlastena za samostalno i pojedinacno zastupanje
gospodarskog subjekta (ili osobe koje su ovlastene za skupno zastupanje gospodarskog subjekta), a
koje su drZavljani Republike Hrvatske. Ovaj obrazac Izjave o nekaZnjavanju mora imati ovjereni potpis
davatelja Izjave.

Izjavu ce gosp.subjekti prilagoditi sebi zavisno o osobama koje su élanovi upravnog, upravljackog ili
nadzornog tijela ili imaju ovlast zastupanja, donosenja odluka ili nadzora

Ovaj obrazac je samo prijedlog, a ponuditelji mogu koristiti svoje Izjave koje sadrZajno moraju
odgovarati odredbama navedenim u Zakonu o javnoj nabavi.



Prilog 4. Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora
Narucitelj: Zracna luka Rijeka d.o.0. 51513 Omi3alj, Hamec 1, OIB: 37940245720

Predmet nabave: Usluge vanjskog knjigovodstva, BN-218/19

Naziv ili tvrtka ponuditelja

Sjediste ponuditelja

IZJAVA

o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora
Sukladno Pozivu na dostavu ponuda dajemo
1ZJAVU

kojom izjavljujemo i potvrdujemo da ¢emo, ukoliko budemo odabrani ponuditelj, na dan potpisa
ugovora dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u obliku Bjanko zaduZnice (ili polog) u iznosu
15.000,00kn, s rokom vaZenja u skladu s trajanjem ugovora.

Umjesto traZene garancije ponuditelj moZe dati nov€ani polog u traienom iznosu. na sljededi
bankovni racun:

ERSTE & STEIERMAERKISCHE BANK d.d.,Jadranski trg 3a, 51000 RIJEKA

IBAN: HR62 2402 0061 1003 8825 2, SWIFT: ESBCHR22

Ponuditelj:

(Tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Mjesto i datum:

(Potpis i pecat)



